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Tu primer proyecto
De un espacio de trabajo vacío a tu cliente votando desde el
móvil. Unos quince minutos.
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Tu primer proyecto
PrePro Selects es la galería que abre tu cliente cuando le mandas una búsqueda
de localizaciones o una sesión de casting. Subes a carpetas, le das un único
acceso, y cada voto, cada corazón y cada nota vuelven a tu proyecto. Esta guía va
del registro al primer voto.

L O  Q U E  T E N D R Á S  A L  T E R M I N A R

Un espacio de trabajo con tu logo y tu
color

Un proyecto con secciones y carpetas

Fotos o tapes subidos y listos

Un acceso de cliente, enviado con su
mensaje

Feedback llegando al proyecto

L O  Q U E  N E C E S I TA S

Quince minutos

Un lote de fotos o tapes de un trabajo
real

Tu logo en PNG o SVG

El nombre de tu cliente y un móvil o
email al que mandarle el acceso
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L A S  PA L A B R A S

Un proyecto es un trabajo. Una sección es una zona (Costa, Ciudad) en una búsqueda de
localizaciones, o un papel (Madre, Padre) en un casting. Una carpeta es una localización o
una persona. Una foto (o tape) vive dentro de una carpeta. Tu cliente recibe un acceso de
cliente a un proyecto; el localizador en la calle recibe un enlace de subida a una carpeta.
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1 Crea tu espacio de trabajozzh1zz

Entra en preproselects.com y elige Start free. Nombre de la empresa, tu email y una
contraseña de al menos diez caracteres. Elige Production, Casting o Both. Solo cambia las
palabras y los valores por defecto en pantalla; los dos tipos de proyecto siguen disponibles
elijas lo que elijas.

El formulario de registro. Sin tarjeta y sin límite de tiempo: un
espacio nuevo es Recce, con un proyecto, cinco accesos de cliente
y 5 GB.

1

Pon tu marca en la galería. Abre el menú de cuenta (arriba a la derecha) →
Workspace settings → Gallery branding. Sube el logo y elige un color de acento. Tu cliente
verá tu nombre y tu color en la página de acceso y en la galería.

Gallery branding en los ajustes del espacio de trabajo.

2
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S O L O  U N A  V EZ

La marca y el equipo pertenecen al espacio de trabajo, no a un proyecto. Todos los proyectos
que crees a partir de ahora los llevan.

2 Monta el proyectozzh2zz

Añade a la gente que trabaja contigo. En Team, Send invite para un compañero como
admin (puede hacerlo todo menos facturación) o uploader (puede subir archivos, no borrar
ni invitar). Copia el enlace que aparece y envíaselo tú; lo abre y elige una contraseña. Cada
invitación usa un asiento de tu plan.

3

Pulsa New project. Ponle el nombre que usas en la orden de rodaje, añade el nombre del
cliente y elige si es una búsqueda de localizaciones o un casting. La fecha de fin de rodaje
es opcional; en un casting también fija cuándo se borra el material (90 días después del fin
por defecto, porque las imágenes del talento no deben sobrevivir al trabajo).

Nuevo proyecto. El nombre es lo que el cliente ve en la cabecera de
la galería.

1

Crea las secciones. En Files & Folders, New category crea una sección: Costa, Ciudad,
Interior. O Madre, Padre, Niño. Lo que un cliente recorrería con el pulgar.

2

Crea las carpetas, o deja que las creen tus archivos. Dentro de una sección, New folder
crea una localización o una persona. Más rápido: arrastra una carpeta entera desde el
escritorio a la página. Cada carpeta que sueltas se convierte en sección, sus subcarpetas en
carpetas, con los archivos dentro.

3

P R E P R O  S E L E C T S T U  P R I M E R  P R O Y E C T O

G U Í A  P R ÁC T I CA  ·  G U Í A  0 1 4



U N A  ES T R U C T U R A  D E C A R P ETA S  Q U E F U N C I O N A

Alba Coffee — Recce Barcelona/

  Costa/
    Cala Fosca/         IMG_2841.jpg …
    Casa Lidia/         IMG_2857.jpg …
  Ciudad/
    Bar Mariola/

    Nave Poblenou/

Las secciones son por lo que filtra el cliente. Las carpetas son lo que vota. Los archivos
conservan el nombre de cámara; la galería les da un código corto (CALA-01) para que el
cliente pueda citarlos en una nota.

Secciones en Files & Folders. Arrastra una carpeta desde el escritorio a cualquier punto de la página.
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3 Sube el materialzzh3zz

Suelta las fotos. Abre una carpeta y arrastra los archivos a la página, o usa Add files. Suben
doce a la vez y cada uno se reanuda si se corta la conexión. Las miniaturas aparecen en
segundos; la galería muestra los originales hasta que están listas, así que nada espera.

Dentro de una carpeta. Suelta archivos en cualquier punto de la página para llenarla.

1

Los tapes primero en copia ligera. Con self-tapes y vídeo, el navegador hace una copia a
720p y la manda primero, y detrás el original. Tu cliente puede reproducir el tape en un
minuto mientras el archivo completo sigue subiendo. El audio nunca se recodifica.

2

Que el localizador suba desde el coche. En People → Create an upload link: elige la
carpeta donde aterriza y cuántos días vive. Manda el enlace o enseña el código QR. Sin
cuenta, sin app. Las subidas se reanudan en 4G tras perder cobertura.

3
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B O R R A R  ES  I N M ED I AT O

Borrar una sección o una carpeta elimina sus archivos en segundos y no se pueden recuperar.
Archiva el proyecto en lugar de borrarlo cuando acabe el trabajo.

4 Rellena las fichaszzh4zz

Antes de que existieran las fichas, los productores escribían «30 min desde base, sin fines de
semana, 08:00–22:00» en el nombre de la carpeta. Una ficha convierte eso en campos que el
cliente puede leer y filtrar.

Un enlace de subida, listo. Solo se guarda un hash, así que cópialo
ahora.

Abre Locations (o Talent) y pulsa Edit card. Tiempo de viaje, días disponibles, horario de
rodaje, restricciones, estado del permiso, aparcamiento, tarifa, una nota del productor, la
dirección exacta y el contacto del propietario. En casting: edad de interpretación, altura,
idiomas, disponibilidad, conflictos, tarifa, buyout, agencia, agente.

1
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Una ficha de localización. Los campos que el cliente no puede ver
nunca salen del servidor.

O importa una hoja de cálculo. Template descarga un CSV con las columnas correctas;
rellena una fila por localización o persona y pulsa Import spreadsheet. Las carpetas que aún
no existen se crean a partir de las filas.

2

Decide quién ve qué. Who sees what muestra la matriz: el cliente de marca ve restricciones
y horarios, nunca la tarifa ni el teléfono del propietario; la agencia ve tarifas; el productor lo ve
todo. Marca una casilla para cambiarlo solo en este proyecto.

3
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Who sees what: una matriz por proyecto.

Recomienda. Marca Recommend en las opciones que tú elegirías. El cliente ve una etiqueta
verde Recommended y un filtro para verlas.

4
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5 Invita a tu clientezzh5zz

Añade un acceso de cliente. People → Add a client login. Un nombre para mostrar (cómo lo
llamarás en la lista), un usuario, una contraseña. Elige quién es: cliente de marca, agencia,
director, productor o ayudante de casting. Esa elección decide qué campos de la ficha ve.

Añadir un acceso de cliente. Si no marcas nada, ve todas las secciones.

1

Limita lo que ve, si hace falta. Marca las secciones que este acceso puede abrir. Desmarca
Can download para un cliente que debe mirar pero no llevarse archivos. Pon una fecha de
caducidad y el acceso deja de funcionar al final de ese día.

2

Copia el mensaje y envíalo. Copy the message te da un texto listo para pegar con el enlace,
el usuario y la contraseña. WhatsApp o email, lo que tu cliente ya conteste.

3

Míralo como lo verá él. Preview as… abre la galería como esa audiencia, en solo lectura.
Hazlo una vez antes de enviar nada.

4
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EL  M EN S A J E Q U E R EC I B E T U  C L I EN T E

Hola Marta — ya está subida la búsqueda de Barcelona.

Abre:        https://preproselects.com/g/meridian/alba-coffee-recce-barcelona
Usuario:     alba
Contraseña:  sunny-terrace-42

Sí / Quizá / No en cada localización y una estrella en tu primera opción.
Una nota en una localización nos llega directamente. Sin instalar nada.

Un acceso por cliente y por proyecto. ¿Lo comparte un equipo? Cada persona escribe su
nombre la primera vez, y cada voto lleva un nombre.

6 Lo que ve tu clientezzh6zz

Tu cliente abre el enlace en el móvil, entra y escribe su nombre. A partir de ahí:

Preview as… abre la galería exactamente como la verá el cliente de
marca, la agencia o el director.
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La galería en un móvil: secciones arriba,
una localización por tarjeta, Sí / Quizá / No
y una estrella para la primera opción.

Dentro de una localización: la ficha, las fotos, un corazón
en cada una y una nota para el equipo de producción.

Sí, Quizá, No en cada localización o persona, y ★ para su primera opción en cada sección.

Corazón en las fotos que le gustan; el recuento llega a tu proyecto al momento.

Una nota en la localización, junto a las fotos a las que se refiere. Sin capturas de pantalla en un
email tres días después.

Comparar hasta cuatro opciones lado a lado. En una búsqueda de localizaciones, un mapa
enseña dónde están las opciones, nunca la dirección.

My picks reúne todo lo que ha marcado. Download my selection construye un ZIP con los
originales, si lo has permitido.

Cuando abres una ronda con fecha límite, un aviso le pide Send selection cuando termine.
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7 Lee el feedbackzzh7zz

Feedback: cómo está cada opción. Votos por localización o persona, quién ha dicho qué,
quién no ha abierto aún la galería. Open a round da a la decisión un título y una fecha límite;
Who has responded es el seguimiento.

Feedback: rondas, cómo está cada localización, personas, exportaciones.

1

Insights: la selección y quién ha mirado. The selection lista los votos de cada acceso, las
fotos marcadas y sus notas, con un botón Download these por cliente y
Download every pick para un único ZIP con los originales y la estructura de carpetas intacta.
Debajo, Who looked: visitas, tiempo en la galería, dispositivo, las fotos más abiertas.

2
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A N T ES  D E L A  L L A M A D A ,  N O  D ES P U ÉS

Abre Insights cinco minutos antes de la llamada con el cliente. Sabrás quién ha abierto la
búsqueda, cuánto tiempo, y en qué fotos se ha detenido.

8 Cierra el trabajozzh8zz

Archiva el proyecto desde la lista de proyectos. Los accesos se detienen, el material se queda y
deja de contar como proyecto activo.

En un casting, el material se borra automáticamente al cumplirse el periodo de retención que
fijaste al crearlo (90 días después del fin de rodaje por defecto).

¿Lo necesitas otra vez? Desarchívalo. Archivar no pierde nada.

Insights: la selección, directa desde la galería. Sin capturas de pantalla.

Exporta. Excel with photos es el archivo de trabajo: resumen con miniaturas, votos, notas,
corazones, fichas, personas. Location report (PDF) o Casting report (PDF) se filtra para
quien lo va a recibir, así que la copia de la marca nunca lleva tarifas. CSV y JSON para todo lo
demás.

3
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9 Lista de comprobación antes de enviar un accesozzh9zz

PrePro Selects · preproselects.com · hello@scout-lane.com. Las pantallas muestran un espacio de demostración;
empresas, personas y localizaciones son ficticias y la fotografía es de stock. Guía 01 · v1.0 · Septiembre 2026.

El nombre del proyecto coincide con la orden de rodaje

Cada carpeta tiene portada y una ficha con horarios y restricciones

Opciones recomendadas marcadas

Who sees what revisado para el cliente de marca

Preview as… abierto una vez, en un móvil

Caducidad del acceso: fin de rodaje más una semana

Ronda abierta con fecha límite, si necesitas respuesta para un día
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