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Localizaciones, de
principio a fin

Del mévil del localizador en el coche a un informe de
seleccién que la marca puede aprobar. El flujo, las fichas,
las rondas y los modelos.
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PREPRO SELECTS LOCALIZACIONES, DE PRINCIPIO A FIN

Localizaciones, de principio a fin

Una busqueda de localizaciones vuelve como cuatrocientas fotos y un email que
dice «la tercera casa, la de la puerta azul». Esta guia es el flujo que lo sustituye: las
fotos aterrizan en la carpeta correcta desde la calle, el cliente vota desde el movil,
y la respuesta vuelve como un informe con las fotos dentro.

DiA O - ANTES DE SALIR DiA1-EN LA CALLE
Proyecto, secciones, carpetas, fichas. Un Las fotos van del movil a la carpeta. La
enlace de subida por dia de localizacion. oficina las ve llegar.

DiA 2 - DECIDIR

Accesos de cliente, una ronda con fecha
limite, votos, notas, el informe.
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1 El modelo: zonas, localizaciones, fotos

Un proyecto es un trabajo. Dentro, una seccion es una zona y una carpeta es una localizacion.
Cada foto de una carpeta lleva un codigo corto, asi que «CALA-03» es la misma imagen para el
localizador, el cliente y el director de fotografia.

ESTRUCTURA DE CARPETAS PARA UNA BUSQUEDA

Alba Coffee — Recce Barcelona

Costa < seccion zona
Cala Fosca « carpeta = localizacién  (fotos CALA-Q1 .. CALA-08)
Casa Lidia (LIDIA-@1 .. LIDIA-06)
Port Vell

Ciudad
Bar Mariola
Nave Poblenou

Interior
Masia Can Roure

De tres a cinco zonas, de tres a seis localizaciones por zona. Con mas, el cliente deja de
comparar y empieza a hacer scroll.

NOMBRES

Llama a las localizaciones como las dira el equipo por el walkie: Casa Lidia, Nave Poblenou,
no «Opcidén 3 (casa blanca cerca de Montgat)». El detalle va en la ficha.

2 Dia O: prepara el proyecto

New project - Location scout. Nombre, cliente, fecha de fin de rodaje. En una busqueda de
localizaciones la fecha es solo una etiqueta; nada se borra automaticamente.

e Crealas zonas como secciones. Files & Folders - New category. Costa, Ciudad, Interior.
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PREPRO SELECTS LOCALIZACIONES, DE PRINCIPIO A FIN

PREPRO SELECTS Meridian Producciones rrobuCTION

Alba Coffee — Recce Barcelon: v < PROJECTS  FILES & FOLDERS ~ LOCATIONS  PEOPLE  FEEDBACK  INSIGHTS PREVIEW AS

ALBA COFFEE — RECCE BARCELONA ADD FILES NEW CATEGORY

Las secciones son zonas. Los contadores se actualizan segun llegan las fotos.

e Crealas localizaciones desde una hoja de calculo. Locations - Template descarga un
CSV con una fila por localizacion. Rellénalo con tus notas y pulsa Import spreadsheet:

carpetas y fichas se crean de golpe, con la zona, el horario, las restricciones, el estado del
permiso, la tarifa y un punto en el mapa.

PREPRO SELECTS Meridian Producciones rrobuCTION

Alba Coffee — Recce Barcelon: v < PROJECTS  FILES & FOLDERS ~ LOCATIONS  PEOPLE  FEEDBACK  INSIGHTS PREVIEW AS

Locations
One card per location: travel time, days, hours, restrictions. Clients filter on these instead of reading folder names.

IMPORT SPREADSHEET EMPLATE WHO SEES WHAT

All areas

Cala Fosca . . N - L
Recommend 55 min - Mon Tue Wed Thu Fr 00-20:00 ? EDIT CARD

Passeig Maritim 25 min - Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun - 06:00:
Coast @ Recommend ? EDIT CARD

Casa Lidia
Recommend 20 min - Mon Tue Wed Thu Fri Sat - 09:00-20:00 ? EDIT CARD

Port Vell - T Er . 08:00-18:00
@ Recommend Mon Tue Wed Thu Fri - 08:00-18:00 ? EDIT CARD

Cami de Ronda
[l Recommend ? EDIT CARD

Bar Mariola
Recommend 12 min - Mon Tue Wed - 07:00~12:00 ? EDIT CARD

Locations, tras laimportacién: una ficha por localizacion, la casilla Recommend y Edit card.
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LOCALIZACIONES, DE PRINCIPIO A FIN

Un enlace de subida por dia de localizaciéon. People - Create an upload link. Etiquétalo
con el nombre del localizador y el dia, apuntalo a la seccion o carpeta, dale unos dias de vida.
Manda el enlace, o que el localizador apunte con la camara del mévil al cédigo QR.

LA HOJA DE LOCALIZACIONES

COLUMNA EJEMPLO QUIEN LO VE
area Costa todos
location Casa Lidia todos
travel_time_min - 20 - Placa Catalunya todos
base_label
available_days mon, tue,wed,thu,fri,sat todos
hours 09:00-20:00 todos
restrictions Propietario presente. todos
permit not needed - needed - applied - todos

granted

parking Entrada privada, 1 camion todos
fee 1.800 €/dia agencia, productor

producer_note

Casa blanca moderna, terraza
con vistas al mar.

todos

address - contact Carrer de Lidia 8 - Lidia 600 000  solo productor
000
lat - 1ng 41.401 - 2151 mapa esquematico para todos;
posicion exacta para productores
recommended yes muestra la etiqueta verde

Guarda como CSV (UTF-8). Las filas cuya localizacién no existe crean la carpeta. Volver a
importar actualiza las fichas y no toca las fotos.
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3 Dia1: fotos desde la calle

El localizador abre el enlace en el mévil. Sin cuenta, sin app. La pagina dice en qué carpeta

aterrizan las fotos; si lo permitiste, puede crear una carpeta nueva para una localizacion que
no estaba prevista.

This upload link was switched off

The production office turned it off. Ask them for
a new one. Anything you already sent is safe.

La pagina de subida en un movil. Fotos y
videos, con reanudacion en 4G.

e Sube desde el coche, no desde el hotel. Las subidas se reanudan tras perder cobertura.
Doce archivos a la vez. La oficina ve las miniaturas a los pocos segundos de llegar cada
archivo.

e Ordena al final del dia. En Files & Folders, mueve una foto perdida a su localizacion, pon una
portada en cada carpeta, borra las movidas. El orden manual esta ahi cuando la luz importa.
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PREPRO SELECTS Meridian Producciones rrobuCTION

Alba Coffee — Recce Barcelon: v < PROJECTS  FILES & FOLDERS ~ LOCATIONS  PEOPLE  FEEDBACK  INSIGHTS

OAST v CASA LIDIA v ADD FILES

SELECT ALL

Dentro de una localizacion: portadas, reordenar, mover, borrar.

Revoca el enlace. Cuando el dia termina, Revoke. Cualquiera con un enlace vivo puede subir
a esa carpeta hasta que caduque.

ENLACES POR DiA, NO POR TRABAJO

Un enlace que vive tres dias y apunta a una seccion es facil de revocar y facil de rastrear. Un
enlace para todo el trabajo no es ninguna de las dos cosas.

4 Dia 2: ladecision

Marca Recommend en tu lista corta. Dos o tres por zona. El cliente ve una etiqueta verde
Recommended y un filtro de un toque.

Revisa Who sees what. El cliente de marca lee horarios y restricciones y nunca la tarifa ni el
teléfono del propietario. La agencia ve tarifas. El productor lo ve todo. Cambia una casilla en
este proyecto si el trabajo lo pide.
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Who sees what on this project

Travel time
from base
(min)

Measured
from

Available
EVE]

Shooting
hours

Restrictions

Permit
status

Parking /

1init haeca

Who sees what: una matriz por proyecto, decidida en el servidor.

e Anade los accesos de cliente. Uno por empresa: cliente de marca, agencia, director. Marca
como decision-maker al que decide con su voto. Limita a un director de fotografia a la
seccion Costa si es lo Unico que necesita ver.
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PREPRO SELECTS Meridian Producciones rrobuCTION

Alba Coffee — Recce Barcelon: v ¢ PROJECTS LES & FOLDERS OCATIONS  PEOPLE  FEEDBACK  INSIGHTS

Client logins

4 on thi

ADD A CLIENT LOGIN

CLIENT

Marta Vives - Alba Coffee 0 h ago Who C UNTIL NOV 01, 2026
Carla Ruiz - Agencia Norte agency JO Whole project UNTIL NOV 01, 2026
Joan Reig - director director Wh ct UNTIL NOV 01, 2026

Pau Miré - DoP dop sectior UNTIL NOV 01, 2026

Fbield ’upload links

i hic Drojec e CREATE AN UPLOAD LINK
\ 5 ct. No account, no app, no

A link that takes p

LABEL
Pere — scout day 2 Coast / Cami de Oct 0 0B ACTIVE REVOKE

Pere — scout day 2 (video) Cam a Oct 0 9.2 N ACTIVE REVOKE

D HELP EXPIRED AND REVOKED

Accesos de cliente del proyecto: quién, usuario, ultimo acceso, qué ve, caducidad.

Abre unaronda. Feedback - Open a round: un titulo («Elegid dos casas para el recce»), un
mensaje, una fecha limite. La galeria lo muestra como un aviso con un botén Send selection.

Open a round

TITLE

Pick two houses for the recce

Whole project
DEADLINE (OPTIONAL)
mm/dd/yyyy, -=:-- --

MESSAGE TO CLIENTS (OPTIONAL)

[ Blind — votes stay hidden until each person sends

[ Email everyone (email is not switched on yet)

CANCEL OPEN ROUND

Abrir una ronda: titulo, mensaje, fecha limite. Blind oculta los votos
de los demas hasta que cada persona envia los suyos.
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Envialos accesos. Copy the message en cada acceso, pega en WhatsApp o email.
Después, Preview as... brand client una vez, en tu movil.
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5 Lo que hace el cliente

Casa Lidia

Si/ Quiza / No y una estrella para la primera opcién, en Dentro de una localizacion: la ficha, las fotos con
cada localizacién. corazones, la nota para el equipo de produccion.

e Filtros arriba: All, Recommended, Not voted, Yes, Maybe, No.

e Comparar hasta cuatro localizaciones lado a lado. Mapa ensefa las opciones unas respecto a
otras, nunca una direccion.

¢ Una nota en lalocalizacion y un corazén en una foto te llegan en el momento en que se hacen.

e My picks = Send selection responde a la ronda. Pueden volver a enviar si cambian algo.

m ALBA COFFEE — RECCE BARCELONA EARCH ‘ (17 )

Pick two houses for the recce - by Tue, Sep 22, 11:03 AM
~ . _ . SENT 10 H AGO SEND AGAIN

— S R

Comparar: hasta cuatro opciones, fichas y portadas lado a lado.
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6 Leelarespuesta

° Como esta cada localizacion. Feedback muestra votos por localizacién y quién los emitio.
Who has responded es el seguimiento: no abierto, votando, enviado.
Remind everyone who has not sent cuando se acerque la fecha limite.

Feedback

TELL CLIENTS ABOUT NEW LOCATIONS

Rounds

Round 1— Pick two houses for the recce

Marta (Alba)

Carla (agency)

Joan (director)

Where each location stands

El seguimiento: quién ha abierto, quién esta votando, quién ha
enviado.

e La seleccidn, foto afoto. Insights lista los votos de cada acceso, las fotos con corazon y
sus notas. Download these te da las elegidas de ese cliente en original;
Download every pick un unico ZIP, con la estructura de carpetas intacta, para el director de
fotografia.

e Elinforme. Location report (PDF), preparado para la marca, la agencia o el director: cada
audiencia recibe los campos que puede ver, asi que la copia de la marca no lleva tarifas.
Excel with photos es el archivo de trabajo para la oficina.
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PREPRO SELECTS Meridian Producciones rrobuCTION

Alba Coffee — Recce Barcelon: v < PROJECTS  FILES & FOLDERS ~ LOCATIONS  PEOPLE  FEEDBACK  INSIGHTS PREVIEW AS

— Carretera de Collserola

vho has named themselves on a client login
LOGIN VOTES LIKES NOTES COMMENTS

Marta (Alba) Brand
Joan (director) director Director

Carla (agency) agency Agency

Export

Everything votes with names, notes, comments with timec s, cards, submissions, downloads.

EXCEL WITH PHOTOS csv EVERYTHING (JSON)

For our team (everyth v All areas v LOCATION REPORT (PDF)

Download log

Who took files away, and when

O HELP

Exportar: Excel con fotos, CSV, JSON y el informe PDF preparado para una audiencia.

Quién ha mirado, antes de lallamada. Who looked: visitas, tiempo en la galeria, dispositivo,
las fotos mas abiertas. Util antes de la llamada, no después.

PREPRO SELECTS Meridian Producciones probucTiON

Alba Coffee — Recce Barcelon: v ¢ PROJECTS  FILES & FOLDERS ~ LOCATIONS  PEOPLE  FEEDBACK  INSIGHTS PREVIEW AS

g
OTHER NOTES
On Nave Poblenou - City - Sep 17, 2026, 11:03 A

Morning light only. Ask about the skylights.

NOTHING FROM THESE LOGINS YET
Pau Mir6 - DoP

HEE

Who looked

easured from the gallery itself, over the last 30 days. ZRAYS SO
23 4 46m Os 2m Os

CLIENTS WHO SHOWED UP TIME SPENT LOOKING AVERAGE VISIT

ACTIVITY PER DAY

O HELP

Who looked: actividad por dia, dispositivo, cliente a cliente, lo mas visto.
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7 Modelos

EL MENSAJE DE LA RONDA

Elegid dos casas para el recce

Recomendamos Casa Lidia y Nave Poblenou. Decidnos algo antes del viernes.
Si / Quiza / No en cada una, estrella en la primera opcidén, y una nota
donde haya que cambiar algo. Enviar seleccién cuando terminéis.

EL MENSAJE DEL ACCESO

Hola Marta — ya estd subida la busqueda de Barcelona.
Abre: https://preproselects.com/g/meridian/alba-coffee-recce-barcelona
Usuario: alba

Contrasefia: (la generada)

Si / Quizad / No en cada localizacién, estrella en tu primera opcién. Una nota
en una localizacién nos llega directamente. Sin instalar nada; va en el mévil.

EL RECORDATORIO

Quedan dos localizaciones sin voto de Alba: Port Vell y Masia Can Roure.

Lista de comprobacion: antes de que salga el localizador

[ ] Proyecto creado, zonas como secciones
(] Localizaciones importadas desde la hoja, o carpetas creadas a mano
(] Un enlace de subida por dia, enviado o mostrado como QR

[ ] Ellocalizador ha probado el enlace una vez en su movil, con 4G
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Lista de comprobacion: antes de que el cliente reciba el acceso

Cada localizacion tiene portada y una ficha con horario, restricciones y permiso
Recommended marcado en la lista corta

Who sees what revisado para el cliente de marca (sin tarifas, sin direcciones)
Ronda abierta con fecha limite

Preview as... brand client abierto en un movil

Do000ggo

Caducidad del acceso: fin de rodaje mas una semana

PrePro Selects - preproselects.com - hello@scout-lane.com. Las pantallas muestran un espacio de demostracion;
empresas, personas y localizaciones son ficticias y la fotografia es de stock. Guia 03 - v1.0 - Septiembre 2026.
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