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GUIA 06 - PRIMEROS PASOS

La cuenta Casting Director

En esta cuenta, las personas a las que haces casting te mandan ellas mismas sus
fotos y sus tapes. Creas un enlace, rellenan un formulario corto en el moévil y cada
persona llega a tu proyecto de casting en su propia carpeta, con todos los archivos
ya aligerados. Después, elegir y compartir funciona igual que en cualquier otro
proyecto.

TENDRAS NECESITAS

e Un proyecto de casting con sus ¢ Una cuenta de casting: Casting
castings: cada uno con sus roles, un Director o Casting Director Essential,
enlace de casting de calle o de self- con la primera semana gratis
tape por role y un enlace en el estudio e Diez minutos

por cada dia e Para un self-tape: el role, la fecha limite

* Tus propias preguntas en cada y el texto de la prueba en PDF

formulario

e Una carpeta por persona, ordenada
por role, con sus fotos y sus tapes

e Lasrespuestas de cada persona junto
a sus fotos, un Excel por enlace y otro
de todo el proyecto

e Una lista para clientes de cada enlace:
una pagina que tu cliente abre sin
usuario ni contrasefa

e Un cliente eligiendo desde la galeria

EL CASTING EN TRES PASOS

1. Crea un casting y anade sus roles en tu proyecto de casting: cada role tiene su enlace
(seccion 3).

2. Mandalo a los actores por WhatsApp, email o con el QR: cada persona rellena sus datos y
sube sus fotos y su self-tape desde el mdvil, directamente a tu proyecto (seccion 4).

3. Ensena el talento a tu cliente con un acceso de invitado, un enlace solo para ver o una lista
para clientes, y saca el listado del casting en PDF (seccién 10).

CONTENIDO

1 La cuenta 2

PRIMEROS PASOS - GUIA 06 1



PREPRO SELECTS LA CUENTA CASTING DIRECTOR

2 Crea el proyecto de casting 3
3 Crea un casting: qué incluye, sus roles y tu cuestionario 3
4 Manda el enlace a los actores 7
5 Casting de calle y castings en el estudio 8
6 Self-tapes 9
7 Cambia el cuestionario después 10
8 Quién ha mandado qué 11
9 Lo que ve la persona 15
10 Ensena el talento a tu cliente 15
1 Lacuenta

Precio 150 € al mes o0 1.500 £ al afo (169 US$ / 1.699 US$), sin IVA.

Almacenamiento 50 GB, contados después de comprimir. Mas en paquetes de +100 GB por 40 € al

mes (45 US$), hasta 20 paquetes.

Equipo 3 plazas.

Subidas nuevas al 50 GB, contados después de comprimir, mas 100 GB por cada paquete. Borrar
mes archivos no devuelve las subidas del mes; vuelven a empezar el dia 1.

Sin tope de enlaces de casting, cuestionarios, envios, proyectos e invitados.

Primera semana Gratis. Pedimos la tarjeta al pagar y no se cobra nada durante 7 dias; si cancelas

antes, no pagas nada. Te avisamos por email el dia antes de que termine.

¢Empezaste en Free? Menu de la cuenta - Facturacion y plan - Empieza tu semana gratis en
Casting Director o Casting Director Essential. En cuanto termina el pago, Enlaces de casting se
activa en tus proyectos de casting. En Free, esa pestafa solo muestra que los enlaces vienen con
las cuentas de casting.

¢Trabajas solo? Casting Director Essential tiene las mismas herramientas de casting por 69 € al
mes 0 690 € al ano (79 US$ / 799 US$), sin IVA, con 15 GB de almacenamiento, 15 GB de subidas
nuevas al mes y 1 plaza. No tiene paquetes: cuando necesites mas espacio, pasa a Casting Director
desde Facturacion y plan y paga solo la diferencia del resto del periodo.

Anade o quita paquetes tu mismo: menu de la cuenta - Facturacién y plan >
Almacenamiento extra - Actualizar. En un plan anual, cada paquete cuesta 400 € al afo.
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Suscripcién

casTING DIRECTOR [NINYSIITS

FACTURAS Y METODO DE PAGO

Facturacién y plan en la cuenta Casting Director.

QUIEN PUEDE SUBIR

En esta cuenta: el propietario, los administradores y los miembros del equipo con el role
Colaborador: solo anade archivos (Ajustes del espacio de trabajo > Equipo); las personas
del casting, con un enlace de casting; y cualquiera a quien mandes un enlace de subida
(Personas - Crear un enlace de subida). En los demas planes solo suben el propietario y los
administradores. En todos los planes solo eliminan el propietario y los administradores.

2 Creael proyecto de casting

0 Nuevo proyecto, Tipo: Casting. Nuevo proyecto, ponle el nombre de la hoja de rodaje y
elige Casting en Tipo. Los enlaces de casting solo van en un proyecto de casting.

a Ten en cuenta la fecha. Un casting se elimina con todos sus archivos 60 dias después de
crearlo. El aviso del proyecto muestra la fecha. El propietario recibe un email 14, 7 y 1 dia
antes, cada uno con Descargar todo y Conservar 14 dias mas.

Se borra el 21 de diciembre, con todos sus archivos.

8 ¥ DESCARGAR TODO CONSERVAR 30 DiAS MAS
e r cto: 2 ing se borran 60 dias despt ) d o ,

El aviso de los 60 dias en un proyecto de casting.

e ¢Necesitas mas tiempo? Conservar 14 dias mas funciona una vez por casting, sin coste,
para el propietario y los administradores. Después la fecha es definitiva: 74 dias como
maximo. Descargar todo te da un ZIP con todo el proyecto.

° Los roles van dentro de un casting. La pestana Enlaces de casting del proyecto lista sus
castings, y los roles de cada casting se afaden en su pagina (apartado 3).

3 Creaun casting: qué incluye, sus roles y tu cuestionario

o Enlaces de casting - Nuevo casting. Abre el proyecto y entra en Enlaces de casting. La
pestaia lista los castings del proyecto, una tarjeta por casting con su nombre, lo que incluye
y cuantos roles, enlaces y personas tiene, como «3 roles - 7 enlaces - Nadie todavia». Un
casting es una convocatoria dentro del proyecto, como «Familia» o «Casting de calle infantil»,
y un proyecto puede tener varios. Pulsa Nuevo casting. Los enlaces creados antes del 30 de
octubre de 2026 estan en un casting con el nombre de su proyecto; un enlace que no esta en
ningun casting sale en Otros enlaces.
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e Revisa Las subidas van a. La linea de arriba dice donde llega todo lo que se manda con este
casting: Espacio de trabajo > Proyecto > Carpetas, «Una por persona, en una categoria por
role.» Elige el proyecto en la lista; solo salen tus proyectos de casting, asi que si quieres otro,
créalo antes en Proyectos con Tipo: Casting. Cada persona tiene una carpeta.

Nuevo casting

onle nomk

ESPACIO DE TRABAJO Casting demo ROYECTO | Demo casting: campana de verano v CARPETAS Una por persona, en una categoria por role.

Para usar otro proyecto

QUE INCLUYE ESTE STING

Puedes anadir los demas c

Casting de calle En el estudio Self-tape

Un enle un QR } 1 la gente que C Un enlace In QR para t le esp Cadz Ur ce por role col
nl Nombre El es foto persona recibe un numero de llegada p aqueta; Para acto

un video corto opciona tu eliges su role en Envio: fecha limite

NOMBRE DEL CASTIN DIOMA DEL FORN

Familia Espanol

Nuevo casting: Las subidas van a, qué incluye el casting, su nombre y el idioma del formulario.

e Qué incluye este casting. Marca uno o varios de Casting de calle, En el estudio y Self-tape:
«Elige uno o varios. Puedes ahadir los demas después desde el casting.» Un casting de calle
o un self-tape tiene un enlace y un QR por role. En el estudio es para un casting en tu local:
un solo enlace y un solo QR para toda la sala de espera, para todos los roles, y otro por cada
dia extra (apartado 5). No hay un formulario infantil aparte: un menor se presenta en cualquier
enlace con su padre, madre o tutor (apartado 9).

° Fotos y videos. En Fotos y videos, entre el Brief y el Cuestionario, hay una fila por cada
pregunta de foto o video de los formularios que marques: Cuantas fotos o Cuantos videos
puede mandar cada persona (de 1a 10) y, en un video, Duracién maxima del video en
minutos y segundos, como 1:30; vacio es sin limite. En el formulario de Self-tape, la pregunta
de las tomas solo tiene Duracion maxima del video, porque Numero de tomas en el brief
decide cuantas. Un video mas largo se rechaza antes de subir (apartado 7). Todo esto se
puede cambiar después en Cuestionario.

e Nombre del casting, Idioma del formulario y Brief. En Nombre del casting: «Tu equipo lo ve
en Enlaces de casting. Un enlace para todos y el enlace En el estudio Io muestran arriba del
formulario.» Los enlaces de un role llevan el nombre del role, como «Padre - Self-tape». El
Idioma del formulario, Inglés o Espanol, es el de las preguntas y el de los emails que recibe
la gente. En Brief van Fechas de rodaje, Prueba de vestuario, Callback e Instrucciones, y
con Self-tape marcado también Fecha limite, NUmero de tomas e
Indicaciones para la presentacion (apartado 6). Todos los enlaces del casting parten de ahi.
Cada enlace puede llevar ademas un PDF: Brief (PDF) en los enlaces de casting de calle y En
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el estudio, Separatas (PDF) en los self-tapes. Subir un PDF lo coge directamente de tu
ordenador, Elegir un PDF coge uno que ya esté en el proyecto, y la gente lo abre desde el
brief, arriba del formulario.

e Anade tus propias preguntas. En Cuestionario, el nombre, la fecha de nacimiento, el
contacto y las fotos ya se piden; ahade las preguntas que necesita este casting, y todos sus
enlaces las hacen. Elige un tipo en Nueva pregunta (Respuesta corta, Respuesta larga,
Una opcion, Varias opciones, Si o no, Fecha, Numero, Foto, Video,

Archivo (PDF o imagen)), pulsa Ahadir pregunta y escribela. Si es de opciones, pon una
respuesta por linea. Marca Obligatorio si hay que contestarla; Quitar la elimina. Una
pregunta de Foto o Video trae las mismas casillas Cuantas fotos, Cuantos videos y
Duracion maxima del video que el paso 4. Preguntas de otro casting. En

Copiar preguntas de, elige un enlace del proyecto (cada uno aparece como Role - Titulo) y
pulsa Copiar preguntas. Sus propias preguntas entran con sus respuestas, Obligatorio, los
limites y Mostrar solo si, listas para cambiarlas o Quitar. El nombre, la fecha de nacimiento y
el formulario de partida nunca se copian, y una pregunta que ya esta no se copia dos veces.

¢Tienes carné de conducir?

¢Qué dia puedes venir al callback?

Mar 3 nov
Mié 4 nov
Cualquiera de los dos

FoTo Una foto de tus manos

@ Obligatori

V‘ ANADIR PREGUNTA ‘

Tus propias preguntas, afladidas antes de crear el casting.

e Crear casting. Se abre la pagina del casting: su nombre, lo que incluye, cuantos roles,
enlaces y personas tiene, Renombrar y, para el propietario y los administradores,
Eliminar casting. Con En el estudio marcado, su enlace En el estudio ya esta hecho:
«Casting listo, con su enlace En el estudio. Afiade sus roles.» Todos los castings, arriba, te
devuelve a la lista.
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TODOS LOS C

Familia

RENOMBRAR

Padre 0 personas Renombrar X Madre 0 personas Renombrar X Hijo 0 personas Renombrar X

ANADIR ROLE

Familia - En el estudio

ENLACE ABIERTO | | EN EL ESTUDIO
Nadie toda
s susID
ESPACIO DE TR 10 Casting demo PROYECTO Demo casting: campaiia de verano CARPETAS
Una por persona, en una categoria por role. Sin role todavia hasta que lo elijas en Envios.
s personas que e este enlace son solo del equipo: ningtin cliente las ve hasta que pulses

https://preproselects.com/apply/#wXTQT9q1Tkvv COPIAR ENLACE

ENViOS CUESTIONARIO 82 MOSTRAR EL QR A PANTALLA COMPLETA ELIMINAR

Padre - Casting de calle

ENLACE ABIERTO

10 Casting demo PrROYECTO Demo casting: campaiia de verano carpETAS Una por persona, en categorias por Role

ngun cliente las ve 3 que pulses Aprob
https://preproselects.com/apply/#G-muO9UR25UG COPIAR ENLACE

ENViOS CUESTIONARIO 82 MOSTRAR EL QR A PANTALLA COMPLETA LIMINAR

La pagina de un casting: sus roles y, debajo, un enlace porrole y el enlace En el estudio.

e Anadelosroles. En el recuadro Roles, escribe cada role en Role nuevo y pulsa Ahadir role.
«Cada role que anades tiene su propio enlace de casting de calle y de self-tape, con el brief
y las preguntas de este casting», tantos como incluya el casting: «Padre - Casting de calle» y
«Padre - Self-tape», con un aviso como «Padre: 2 enlaces listos.» Todos los que envian el
enlace de un role reciben ese role, y su carpeta va a la categoria de ese role en
Archivos y carpetas. Un role que anades mas tarde copia el ultimo enlace del casting de
cada tipo, asi que una pregunta que cambiaste en el Cuestionario de un enlace también
entra. En En el estudio los roles no crean enlaces: «En el estudio es un solo enlace y un solo
QR para toda la sala de espera. Elige el role de cada persona entre estos en Envios.» Cada
role dice cuantas personas lo tienen; dos castings del mismo proyecto pueden tener cada uno
su Padre. Renombrar cambia el nombre del role y el de la categoria donde coloca a las
personas. Solo el propietario y los administradores eliminan un role, con la X junto a su
nombre y después Eliminar role: ninguna carpeta se mueve ni se elimina, la categoria
conserva su nombre y los enlaces hechos para ese role reciben a la gente sin role a partir de
entonces.

e Cada enlace. Cada enlace del casting tiene su tarjeta debajo de los roles: el enlace, su codigo
QR, Copiar enlace, Enlace abierto y donde van las subidas, con Envios y Cuestionario, y
ademas Mostrar el QR a pantalla completa en los enlaces de casting de calle y En el
estudio. En el enlace de un role la tarjeta dice «Todos los que envien este enlace reciben el
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role Padre.» Para repartir a la gente de un enlace también por Franja de edad, Género o
Ciudad, cambia la Clasificacion en la pestana Brief y carpetas de ese enlace.

Q ¢Sinroles? Un enlace paratodos. Un casting de calle o un self-tape sin roles dice «Ahade un
role arriba y se crea su enlace. ¢Este casting no tiene roles? Crea un enlace para todos.»
Un enlace para todos crea un solo enlace para todo el mundo, y los roles los eliges en Envios
(apartado 8).

0 Cambia el casting. Ahadir a este casting: anade lo que no marcaste al principio:
Enlaces de casting de calle o Enlaces de self-tape crean un enlace para cada role que ya
hay, Enlace En el estudio crea el enlace En el estudio. Renombrar: «<Nombre nuevo para este
casting. Solo lo ve tu equipo, y los enlaces que se creen a partir de ahora.» Eliminar casting,
para el propietario y los administradores, funciona cuando ya no tiene enlaces: hasta
entonces dice «Elimina antes sus enlaces, uno a uno: cada uno te dice quién no se ha
revisado todavia. Las personas conservan sus carpetas en Archivos y carpetas.» Después,
«El casting y sus roles desaparecen de la lista. Ninguna carpeta se mueve ni se elimina.»

4 Manda el enlace alos actores

Un mismo enlace sirve para todo el mundo. Cada persona que lo abre rellena su formulario y sube
sus fotos y sus tapes directamente a tu proyecto, cada una en su propia carpeta. No necesita
cuenta ni instalar nada.

Casting de calle, campaiia de verano

ENLACE ABIERTO

Casting demo PROYECTO Demo casting: summer campaign CARPETAS Una por persona, en categorias por Franja de edad

https://preproselects.com/apply/#bY9GTx77Z3BH COPIAR ENLACE

ENViOS CUESTIONARIO 82 MOSTRAR EL QR A PANTALLA COMPLETA

Un enlace de casting de calle, listo para compartir.

Copiar enlace. En la tarjeta del enlace, pulsa Copiar enlace y pégalo donde ya hablas con la
gente: WhatsApp, un email, tus redes o el mensaje a las agencias. En un enlace de self-tape,
una agencia puede mandar a varias personas en el mismo formulario.

O invita por email. En un self-tape, Invitar por email manda el enlace con tu mensaje, y
guien aun no ha enviado su tape recibe un recordatorio antes de la fecha limite (seccion 6).

En la calle, el QR. Mostrar el QR a pantalla completa y la gente lo escanea con la camara
del movil (seccién 5).

Mira quién llega. La pestana Envios se llena sola a medida que la gente envia (seccion 8).
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UN MENSAJE PARA WHATSAPP O EMAIL

Hola, estamos haciendo el casting de [proyecto].

Si te interesa, rellena este formulario y sube tus fotos
y tu self-tape desde el mévil: [enlace]
Fecha limite: [dia] a las [hora]. jGracias!

5 Casting de calle y castings en el estudio

Casting de calle, campana
de verano

Tus respuestas y archivos llegan directamente

CASTING DEMO ting demo.

Casting de calle,
campaia de verano

¢Para quién es?

Para mi hijo o

@ Soyagente

. El equipo de casting lo rellena por mi

Nombre y apellidos Obligatorio

Fecha de nacimiento Obligatorio

Escanéalo con la camara del mévil

preproselects.com/apply/#bY9GTx77Z3BH

ENVIAR

Mostrar el QR a pantalla completa, El formulario en el movil de la
en plena calle. persona.

Ensena el QR. En tu movil, abre la tarjeta del enlace y pulsa
Mostrar el QR a pantalla completa. La gente lo escanea con la camara y rellena el formulario
en su propio movil.

O rellénalo por ellos. Abre el enlace en tu propio movil, rellena el formulario con la persona y
pulsa Enviar. Cuando sus archivos hayan subido, Enviar otra empieza el siguiente formulario.

Sin cobertura no pasa nada. Las respuestas y los archivos se quedan en el moévil y salen
cuando vuelve la cobertura. Deja la pagina abierta o vuelve a abrir el enlace mas tarde.
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En el estudio

Para un casting en tu propio local: un enlace y un QR en la sala de espera, para todos los roles.
¢Dura varios dias? Pulsa Otro enlace En el estudio en la pagina del casting y ponle nombre, como
Dia 2. Cada dia tiene su enlace y su QR, con los mismos roles y preguntas, y los numeros siguen
desde el dia anterior.

Crea el enlace. Marca En el estudio en Nuevo casting, o pulsa Enlace En el estudio
después de Anadir a este casting: en la pagina de un casting. Parte del formulario de
casting de calle y no tiene fecha limite. Su pestana Envios no tiene Si, Quizas ni No: las
personas se ordenan por role. Imprime el QR, o pon Mostrar el QR a pantalla completa en
una pantalla de la sala de espera, y la gente rellena el formulario en su propio movil mientras
espera.

a El namero. Al enviar el formulario, el mévil de la persona muestra Tu numero en grande,
como 014, con «Enséfalo al equipo de casting y dilo al empezar la toma.». El mismo numero
va al principio del nombre de su carpeta, como «014 Eva Kerr, 45», y delante de su nombre
en Envios.

e Ordenado por role. La carpeta de cada persona va a la categoria de su role. Mientras no
tenga, espera en Sin role todavia. El enlace no tiene role. En sus Envios cada persona tiene
una lista con Sin role todavia y los roles del casting: elige uno y su carpeta pasa a la
categoria de ese role, con un aviso como «En Archivos y carpetas: Madre.». Elige
Sin role todavia para quitarlo. Afade antes los roles en la pagina del casting (apartado 3).

° Archivos de camara. Después de la sesion, pon a cada archivo de camara un nombre que
empiece con el numero de la persona, como 014.mov o 014 toma 2.mp4. En la pestana
Envios del enlace, suelta los archivos en Archivos de cdmara o pulsa
Elegir archivos de camara. ;Enviar los archivos de camara? dice cuantos archivos van a
las carpetas de cuantas personas y lista los que no encajan con nadie, como «toma.mov: no
empieza con un numero» o «099.mov: nadie tiene el nimero 099»; esos no se envian. Pulsa
Enviar y deja la pagina abierta hasta que salga «Los archivos de camara estan en sus
carpetas.». Cada archivo llega a la carpeta de la persona con ese numero y se aligera como
todos los demas (apartado 8).

6 Self-tapes

0 Escribe el brief. En el enlace, la pestana Brief y carpetas: Role, Fechas de rodaje,
Fecha limite, Numero de tomas, Indicaciones para la presentacidn e Instrucciones. Para
el texto de la prueba, pulsa Subir un PDF en Separatas (PDF), o Elegir un PDF para uno que
ya esté en el proyecto. Un PDF subido asi queda fuera de las carpetas de las personas y de
la galeria del cliente. Guardar cambios.
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Mother, 35 to 45 4 and 5 November

HA Limi

29/10/2026, 16:04

Name, age, height, city. Full body, then close up.

Two takes of the scene, one calm, one in a hurry. Horizontal, eye level, natural light.

Hay un PDF adjunto,  ABRIRPDF  CAMBIAR

El brief de un enlace de self-tape.

e Invita por email. Invitar por email, una direccion por linea, un Mensaje (opcional) si quieres,
y Enviar invitaciones. Quien aun no haya enviado su tape recibe un recordatorio 48 y 24
horas antes de la fecha limite.

Invitar por email

04). Quien aur e do eun

Iris Bell <iris.bell@example.com>
Jo Hart <jo.hart@example.com>
mia.stone@example.com

CANCELAR ENVIAR INVITACIONES

Invitar por email.

La fecha limite cierra el enlace. A la hora limite el enlace se cierra solo y ya nadie puede
enviar nada. El propietario y los administradores pueden pulsar Cerrar enlace antes;
Volver a abrir lo abre de nuevo.

7 Cambia el cuestionario después

En el enlace, la pestafa Cuestionario muestra todas las preguntas en el orden en que las ve la
gente. Muévelas con las flechas, pulsa Editar para cambiar el texto, el tipo u Obligatorio, y usa
Mostrar solo si y Es para hacer una pregunta solo después de cierta respuesta a una pregunta
anterior. El nombre y la fecha de nacimiento llevan Siempre se pregunta: la edad decide cuando
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tiene que dar su permiso el padre, la madre o el tutor. Pulsa Guardar cuestionario o
Descartar cambios. Todo formulario acaba con la casilla de consentimiento, que no se puede
quitar.

Copiar de otro enlace. Copiar preguntas de también esta aqui: elige un enlace del mismo proyecto
y pulsa Copiar preguntas. Sus preguntas se afiaden al final y se quedan al pulsar
Guardar cuestionario. Si este enlace ya las pregunta todas, no se ahade nada.

Duracién maxima del video. En una pregunta de Video, Editar tiene también Maximo de archivos
y Duracién maxima del video: minutos y segundos, como 1:30, o vacio para Sin limite. Cada
pregunta de video tiene el suyo, asi que la presentacion puede admitir 0:30 y las tomas 1:30. La fila
lleva entonces la etiqueta Hasta 1:30 de duracion. En el formulario la persona lee «Videos de hasta
1:30.» bajo el botdn, y un video mas largo se rechaza antes de subir: «take.mov dura 2:14. Esta
pregunta admite videos de hasta 1:30. Recértalo y vuelve a afadirlo, por favor.» Un video que se
pasa por una fracciéon de segundo entra. Si el movil no puede medir un video, entra igualmente y el
panel Respuestas de Archivos y carpetas lo senala: "Pasa del tiempo maximo: take.mov dura 2:14
y «Tus tomas» admite hasta 1:30.” Un video grabado en el momento con Grabar un video no se
puede cortar al llegar al limite: la persona ve el limite antes y se le avisa después si se ha pasado.

¢Estas libr
Foto: cara
Foto: perfil
Foto: cuerpo entero

peional)

Video corto (opcional) Di tu nombre, edad y ciudad, y gira despacio.

Video W Obiigatorio

¢Estés libre las fechas de rodaje?
Si, todas las fechas

Texto corto ¥ ANADIR PREGUNTA
uardar DESCARTAR BI0S GUARDAR CUESTIONARIO

El video corto solo se pide a quien puede todas las fechas de rodaje.

8 Quién ha mandado qué

0 Envios. La pestafna Envios del enlace se abre con fichas con foto, una por persona: la foto, el
nombre, la agencia, edad - ciudad y unas pocas respuestas cortas de tu cuestionario (primero
altura, tallas, idiomas y disponibilidad) y, después, Si, Quizas y No, Aprobar y enseiar,
Respuestas y Abrir carpeta. Haz clic en la foto para abrir Respuestas. Cada ficha dice
también quién rellené el formulario: Por una agencia, Por su padre, madre o tutor o
Rellenado por tu equipo, y Menor de 18 cuando corresponde, y si la persona esta
Pendiente de aprobar o Visible para los clientes (apartado 10). Fichas y Lista, arriba,
cambian entre las fichas y una tabla con una fila por persona y los mismos botones; tu
eleccion se queda para la préoxima vez. Las personas nuevas aparecen solas. Cuando el
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casting del enlace tiene roles, y siempre en En el estudio, cada ficha (en Lista, la columna
Role) lleva las etiquetas de role de la persona, o en En el estudio una lista para elegir su role
(paso 2), y los botones de arriba muestran a las personas por role: Todos, cada role con
cuantas personas tiene, y Sin role (Sin role todavia en En el estudio). En En el estudio cada
nombre empieza con su numero y no hay Si, Quizas ni No.

ENViOS (5) CUESTIONARIO BRIEF Y CLASIFICACION

PERSONA

Anna Lowe

Manchester 3 de 3 archivos hace 10 min ABRIR CARPETA
POR A AG CIA FERNWAY TALENT (DEMO)

Maya Brandt

London 3 de 3 archivos hace 10 min ABRIR CARPETA
POR CIA FERNWAY TALENT (DEMO)

Eva Kerr Dublin 4 de 4 archivos hace 10 min ABRIR CARPETA

Clara Holt London 3 de 3 archivos hace 10 min ABRIR CARPETA

Nora Vale Lisbon 4 de 4 archivos hace 10 min ABRIR CARPETA

Envios en un enlace de self-tape.

e Roles: un clic para anadir. En En el estudio, el role de cada persona es una lista: eligelo ahi
(apartado 5). En los enlaces de casting de calle y de self-tape, en cada ficha (en Lista, la
columna Role) cada role del casting es una etiqueta; las encendidas son los roles de la
persona. Haz clic en una etiqueta para darle ese role, y un aviso dice donde estan ahora sus
carpetas. Ahi una persona puede tener varios roles: el primero conserva su propia carpeta y
cada uno de los demas recibe una copia de la carpeta en la categoria de ese role. Las copias
comparten los archivos de la persona, y los que lleguen después entran en todas las copias.
En un enlace de casting de calle o de self-tape, la carpeta propia de la persona se queda
donde la dejo el enlace hasta tu voto (paso 3), y cada copia espera arriba del todo en la
categoria de su role. Haz clic en una etiqueta encendida para quitar ese role. Si la persona
tiene varios, eso elimina la copia de ese role, asi que solo pueden hacerlo el propietario y los
administradores: ¢ Quitar Padres a Eva Kerr? dice «Su carpeta en Padres se elimina de
Archivos y carpetas. Los archivos siguen en sus otras carpetas de role.», y Quitarlo lo
confirma. Para el resto del equipo esas etiquetas salen apagadas: «Solo los administradores
pueden quitar un role a alguien que tiene varios.»

e Tu primer filtro: Si, Quizas o No. Cada ficha de Envios tiene Si, Quizas y No (en Lista, la
columna Voto de cada fila): tu propio primer repaso de todo el mundo, antes de que el
director o la agencia vean a nadie. Cada voto coloca la carpeta de la persona en
Archivos y carpetas, dentro de una categoria con el nombre de su role (o del enlace, si no
tiene role), en una carpeta llamada Si, QUIZAS o NO (YES, MAYBE o NO en un enlace en
inglés); un aviso dice adénde ha ido, como «Carpeta movida a Caras para el spot > Si en
Archivos y carpetas.». Con varios roles, un solo voto coloca todas sus carpetas de role: «En
Archivos y carpetas: Padres > Si, Tios > Si.». Si cambias de opinion, las carpetas vuelven a
moverse; las personas sin voto se quedan donde las dejo el enlace. Un enlace En el estudio no
tiene voto. La cabecera de la lista las cuenta: «4 si - 2 quizas - 1 no - 3 sin votar». Solo el
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propietario y los administradores votan; el resto de tu equipo ve cada voto como una
etiqueta. Un voto no ensefa a nadie: las tres carpetas son Solo el equipo y cada persona
conserva su aprobacion. Para presentar tus sies, aprueba a las personas de Si con

Aprobar y ensefar (apartado 10): aprobar a alguien también abre la carpeta donde est3, asi
que la carpeta Si se abre con ellas y quien esté dentro sin aprobar sigue oculto. También
puedes abrir antes la carpeta Si, ment -+ - Mostrar a los clientes; en cualquier caso, una
persona solo llega al cliente cuando esta aprobada y su carpeta esta visible.

Mover a todos a... (paso 8) sube a todo el mundo a lo alto de una categoria; los votos se
conservan y el siguiente voto vuelve a colocar a la persona.

° Respuestas. Respuestas en la ficha o la fila de cada persona, o un clic en su foto, muestra su
email y su teléfono (en un menor, los de su padre, madre o tutor), la agencia si la hay y cada
respuesta a tu cuestionario bajo su pregunta.

e Abrir carpeta. Cada persona es una carpeta con su nombre y su edad, como «Eva Kerr, 45»,
dentro de la categoria que indica Las subidas van a. En En el estudio el nombre empieza con
el nimero, como «014 Eva Kerr, 45», dentro de la categoria de su role, y una persona con
varios roles tiene una carpeta en cada uno. Dentro estan sus fotos y sus tapes. En
Archivos y carpetas la carpeta se abre con un panel Respuestas encima de los archivos:
nombre, edad y ciudad, email y teléfono (en un menor, los de su padre, madre o tutor; la
agencia cuando ha enviado ella el formulario) y cada respuesta bajo su pregunta. Tu equipo
ve todo el panel. Ningun cliente ve nunca el email ni el teléfono, y quién ve las respuestas
depende del invitado (apartado 10). Hasta que apruebes a la persona, su carpeta lleva la
etiqueta Solo el equipo: ningun cliente la ve (apartado 10). Un video que pasa del tiempo
maximo de su pregunta se sefala en este panel (apartado 7).

e Descargar Excel. En la tarjeta del enlace, o en su pestafa Envios, Descargar Excel te da un
Excel con las personas a las que has votado Si en este enlace (en un enlace En el estudio, que
no tiene voto, todas las que lo han enviado). Quien tiene Quizas o No, o aun no tiene voto, no
sale: vota Si en Envios para afadirla. Tiene una fila por persona con su foto en la primera
celda (la foto de cara del formulario o, si no, la primera foto de su carpeta) y, después,
nombre, Seleccién (tu voto: Si, QUIZAS o NO; YES, MAYBE o NO en un formulario en inglés),
edad, menor de 18, ciudad, email, teléfono, padre, madre o tutor, agencia, cuando lo envig,
sus archivos y su carpeta, y una columna por pregunta en el orden en que las hiciste. Los
encabezados van en el idioma del formulario. En un enlace En el estudio, la columna que va
después del nombre es Role en lugar de Seleccion. El boton aparece en cuanto la primera
persona ha enviado el enlace.

° Excel de todos los enlaces. En la pestana Enlaces de casting del proyecto, donde salen sus
castings (Todos los castings te devuelve ahi desde un casting), Excel de todos los enlaces
te da un solo Excel de todo el proyecto. La primera hoja, «Everyone», con los encabezados
en inglés, tiene una fila por persona de todos los enlaces, las mismas personas que el
Descargar Excel de cada enlace (votadas Si, y todas las de un enlace En el estudio): el enlace
de casting por el que llegd, nombre, seleccion, si es visible para los clientes, edad, menor de
18, ciudad, email, teléfono, padre, madre o tutor, agencia, cuando lo envid, sus archivos y su
carpeta. Después viene una hoja por enlace de casting, igual que el Descargar Excel de ese
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enlace, con su foto y una columna por pregunta. El botén aparece en cuanto la primera
persona ha enviado cualquier enlace del proyecto.

o Mover atodos a una categoria. Mover a todos a..., junto a Descargar Excel, lleva todas las
carpetas que ha creado el enlace a una sola categoria del proyecto: elige una que ya exista
en Categoria, o Una categoria nueva... y escribe su hombre en
Nombre de la categoria nueva, y pulsa Mover. Cada carpeta se mueve con todo lo que
tiene dentro, y las categorias que creo el enlace se quedan vacias para que las borres o las
reutilices. Mover no ensefa ni oculta a nadie: cada persona conserva su aprobacion
(apartado 10).

e Archivos ligeros. Cada foto y cada video se comprimen al llegar: los videos, a 1080p como
maximo; las fotos, a 2.560 pixeles por el lado largo, y la copia ligera de una foto no lleva
datos de ubicacion. El original se elimina en cuanto la copia ligera pasa sus comprobaciones
(se abre, dura lo mismo, tiene sonido y la imagen no esta en negro); si una comprobacion
falla, o el archivo ya era ligero, el original se queda. Selecciona un archivo para ver cuanto ha
bajado. Medido en nuestro servidor: un perfil de casting de calle ocupa unos 12 MB y un perfil
de self-tape unos 55 MB desde un movil en 1080p y 95 MB desde 4K.

. VIDEO

USAR COMO PORTADA ENLACE SOLO PARA VER MOVER A... ELIMINAR ARCHIVO

Un self-tape en 4K: comprimido de 52 MB a 4,9 MB.

ELIMINAR UN ENLACE

Eliminar en la tarjeta del enlace, o en la pagina del enlace, quita solo el enlace: el enlace en si,
su codigo QR, sus invitaciones y la tabla de Envios. Cada persona conserva su carpeta, sus
archivos y sus respuestas en Archivos y carpetas, y el panel Respuestas conserva las
preguntas. Solo el propietario y los administradores pueden eliminar. Si hay personas del
enlace que aun no has pasado a tu cliente (siguen como Pendiente de aprobar), un segundo
dialogo, Aun sin revisar, dice cuantas son y vuelve a preguntar; Eliminar de todos modos
sigue adelante, y después aun puedes aprobarlas en Archivos y carpetas (apartado 10).
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9 Lo que ve la persona

Padre, madre o tutor

ormidad

Tu nombre y apellidos
Tu email

Tu teléfono

. Soy el padre, la madre o el tutor legal y
acepto que Casting demo use estos
datos, fotos y videos del menor para
este casting.

Padre, madre o tutor: para cualquier menor
de 18.

¢ Sin cuentay sininstalar nada. El formulario se abre en el idioma que elegiste.

e Enun enlace de self-tape, ¢Para quién es? ofrece Para mi, Para mi hijo o hija, Soy agente o
El equipo de casting lo rellena por mi. Un formulario de casting de calle o En el estudio no lo
pregunta: es para una persona cada vez.

e Menores de 18: el padre, la madre o el tutor da sus datos y su conformidad. Con menores de 14,
solo marca la casilla el padre, la madre o el tutor.

e Las agencias, en un enlace de self-tape, mandan a varias personas a la vez con
Anadir otra persona.

e Suemail se pide con una linea que explica que es la forma mas probable de que contactes con
ellos cuando el casting se confirme.

e En el estudio, al enviar, el mévil muestra su numero: Tu numero, como 014, con una linea que le
pide ensenarlo al equipo de casting y decirlo al empezar la toma.

¢ Un video con tiempo maximo muestra el limite bajo el botén. Uno mas largo se rechaza antes de
subir, con una linea que pide recortarlo y volver a anadirlo.

Manda al talento la Guia 07, Enviar a un casting, junto con el enlace, o indicales que esta en
preproselects.com/how-to/.

10 Ensena el talento a tu cliente

La carpeta de cada persona es lo que ve y vota tu cliente: sus fotos, su tape y su ficha (hombre,
edad, ciudad, agencia...). Ningun cliente ve nunca su email ni su teléfono. Las respuestas a tu
cuestionario dependen de quién mira:
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e Los invitados Director, Productor y Ayudante de casting ven ademas las respuestas de cada

persona en su carpeta, en Respuestas del formulario.

¢ Losinvitados Agenciay Cliente de marca ven solo la ficha, sin las respuestas.

e Lalistaparaclientes ensefa las respuestas a cualquiera que tenga su enlace (mira El listado del
casting, mas abajo).

Ten esto en cuenta al escribir tus preguntas: no pidas en el formulario nada que no quieras que lean
estas personas.

Aprobar y ensenar. Todas las personas que envian un enlace de casting llegan como

Solo el equipo, en la categoria que sea: tu director o directora y la agencia no ven a nadie
hasta que las apruebes. En Enlaces de casting - Envios, pulsa Aprobar y enseiar en la fila
de una persona (o en sus Respuestas), o Aprobar y enseiar a todos para todas las que
siguen pendientes. La etiqueta pasa de Pendiente de aprobar a Visible para los clientes.
Aprobar también abre la carpeta donde esta la persona, como la carpeta Si donde la colocé
tu voto (apartado 8); Aprobar y ensefar a todos abre solo las carpetas de las personas que
aprueba, y quien esté en ellas sin aprobar sigue oculto. Si una persona sigue diciendo
Aprobada, aun oculta, su fila tiene Mostrar a los clientes junto a Ocultar de nuevo; cuando
lo que la oculta es una categoria solo del equipo, un aviso dice «Sigue oculta: la categoria
donde estd es solo del equipo.». Una persona con varios roles se aprueba en todas sus
carpetas de role a la vez. Ocultar de nuevo vuelve a guardar a esa persona y deja su
carpeta abierta; no se borra nada y los votos se conservan. En Archivos y carpetas la tarjeta
de una persona pendiente lleva la etiqueta Solo el equipo, y su carpeta abierta también tiene
Aprobar y ensenar. Solo el propietario y los administradores aprueban. Cualquier otra
carpeta se puede guardar igual: Ocultar a los clientes en el menu -:- de la carpeta, y
Mostrar a los clientes para abrirla de nuevo. Las carpetas que anades o arrastras tu se ven
en seguida. Las carpetas Si, QUIZAS y NO que crean tus propios votos (apartado 8) también
empiezan ocultas; aprobar a una persona de una de ellas la abre, o usa

Mostrar a los clientes en ella.

Miralo antes como lo vera. Ver como cliente abre la galeria tal como la ve un director, una
agencia o un cliente de marca, sin tocar los votos de nadie.

Anade uninvitado. Compartir, o Personas - Anadir un invitado: un nombre y quién es
(director, agencia, cliente de marca, productor o ayudante de casting). Marca Voto decisivo
en quien tiene la ultima palabra; desmarca Puede votar en quien solo debe mirar y comentar.
Las descargas empiezan desactivadas y cada foto y cada tape llevan como marca de agua
el nombre de quien mira.
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Invitados

Theo Lang - director - [ director ace 6 } C HASTA EL 29 NOV 2026 EDITAR

Jonas Weber - agency agency ce 46 odo el proyecto HASTA EL 29 NOV 2026 EDITAR

Mia Roberts - Wrenfield Coffee brand hace 46 m odo el proyecto HASTA EL 29 NOV 2026 EDITAR

Hannah Cole - producer producer hunca od royecto HASTA EL 29 NOV 2026 EDITAR

Los invitados de un casting: uno por empresa.

Copiar el mensaje. La pantalla siguiente te da el enlace, el usuario y la contrasena en un solo
texto. Pégalo en WhatsApp o en un email.

¢Alguien que solo tiene que mirar? Enlace solo para ver en el menu --- de una categoria o
de una carpeta: un role entero o una sola persona, sin usuario ni contrasefa y sin votos. Una
carpeta marcada como menor de 18 nunca tiene enlace. Un enlace que hace tu equipo a una
persona se abre aunque siga como Solo el equipo; un enlace a una categoria entera deja
fuera a las personas pendientes.

Abre unaronda. Valoraciones - Abrir una ronda, con una fecha limite. Tu cliente vota Si,
Quiza o No en cada persona, marca su primera opcion en cada role y comenta en el segundo
exacto del tape. La Guia 04 explica las rondas paso a paso.

FAMILY BREAKFAST CASTING
BUSCAR HE TERMINADO DE REVISAR

Anna Lowe Eva Kerr Maya Brandt

La galeria del casting tal como la ve el director.
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El listado del casting

Informe de selects (PDF). Valoraciones - Exportar - Informe de selects (PDF). Es tu
listado: cada role empieza en una pagina nueva, con cada persona, su foto y su ficha
(nombre, edad, altura, idiomas, ciudad, disponibilidad, agencia) y, en la copia de tu equipo,
los votos. Elige para quién es (Uso interno (todo) o la copia para un cliente, que deja fuera lo
que ese publico no puede ver: cachés, contactos, menores) y si va todo el proyecto, un role o
una persona.

Exportar

Todo: votos con nombres, comentarios con timecode, fichas, envios

EXCEL CON IMAGENES ABRIR EN GOOGLE SHEETS csv TODO (JSON)

Uso interno (todo) v Todas las carpetas v INFORME DE SELECTS (PDF)
fi q e [ e pued 0 0s, mer

Exportar, en Valoraciones.

e Excel con imagenes. Para la oficina: miniaturas, los votos de cada invitado, los comentarios
con su timecode y una pestana por role. También esta Abrir en Google Sheets. Este Excel
lleva los votos; las respuestas al cuestionario estan en el Excel del apartado 8.

e Contactos y respuestas. El email, el teléfono y las respuestas de cada persona estan en su
carpeta en Archivos y carpetas (el panel Respuestas) y en Envios - Respuestas. El email y
el teléfono son solo para tu equipo; qué invitados ven las respuestas esta al principio de este
apartado. Para todo el enlace en una sola hoja, Descargar Excel; para todos los enlaces del
proyecto, Excel de todos los enlaces (apartado 8).

° Lista para clientes. En los Envios de un enlace, Lista para clientes - Crear la lista te da un
enlace que cualquiera puede abrir, sin usuario ni contrasefa: una pagina con una ficha por
persona, con su foto, nombre, agencia, edad, ciudad y sus respuestas a tu cuestionario, que
puede leer cualquiera que tenga el enlace. Copiar enlace y pégalo en WhatsApp o en un
email; Abrir la lista la ensefna tal como la vera tu cliente, y Imprimir o guardar en PDF, arriba
en la pagina, la imprime. Quién aparece depende del enlace: un enlace En el estudio muestra
a todas las personas que trae, porque un casting en estudio no tiene Si/ Quizas / No; un
enlace de casting de calle o de self-tape muestra solo a las personas
Visible para los clientes (Aprobar y ensenar, al principio de este apartado), y quien
apruebes y ensefies después entra en la lista. Nunca muestra un email ni un teléfono, y nunca
a nadie menor de 18 anos. Para cortarla, un administrador vuelve a abrir Lista para clientes y
pulsa Revocar: el enlace deja de funcionar enseguida para todos los que lo tienen, y
Crear la lista te da uno nuevo.

Siguiente: Guia 04, Sesiones de casting, para las rondas, los invitados y el informe de

selects. ;Dudas? hello@preproselects.com

PrePro Selects - preproselects.com - hello@preproselects.com. Las pantallas muestran un espacio de trabajo de
demostracion; empresas y personas son ficticias, las fotos son de banco de imagenes y los tapes son de relleno. Guia 06 -
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